Паспорт школьной библиотеки
Название учреждения

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение городского округа Королёв Московской области «Средняя общеобразовательная школа № 5»

141077, Московская область, г.о. Королёв, Октябрьский б-р, д. 33
Почтовый адрес

(495) 511-81-32,
Телефон (канцелярия)

school5korolev@mail.ru
E-mail
Шеладева Светлана Робертовна

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения

Шведова Елена Сергеевна, заведующий библиотекой МБОУ СОШ № 5

Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать офиц. название должности)

Шведова Елена Сергеевна, ведущий библиотекарь

Ф.И.О. сотрудников школьной библиотеки (указать офиц.  название должности)

Нет                                                                                 

Телефон библиотеки                                                 Телефон домашний          

М.П.                                    Дата заполнения  16.01.19.                                    Подпись 

1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки--1982
1.2 Этаж--3
1.3 Общая площадь—70,2 м-кв.

1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки ( к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера)-

Стол-кафедра;
Стеллаж – 1;
Стеллаж – 6;
Стеллаж – 2;
Стеллаж-металлический – 14;
Каталожный шкаф.
Ноутбук - 6;
Принтер HP;
2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки- Заведующая библиотекой: Шведова Елена Сергеевна
2.2 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания)- Московский государственный университет культуры и искусств. Библиотечно-информационная деятельность. 2013 г. 
2.2.1 Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год окончания) - Московский государственный университет культуры и искусств. Библиотечно-информационная деятельность. 2013 г. 
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой—30 лет
2,3.1 Стаж библиотечной работы каждого  сотрудника библиотеки-19 лет
2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении-17 лет
2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении-18 лет
2.5 Разряд оплаты труда  по  ЕТС заведующего школьной библиотекой – Первая квалификационная категория
2.5.1 Разряд оплаты труда  по  ЕТС   сотрудников  школьной библиотекой – Первая квалификационная категория
2.6 Размер надбавок за библиотечную работу  заведующего-30%
2.6.1 Размер надбавок за библиотечную работу    сотрудников библиотеки-нет
2.7 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания)

«Информационно-образовательная среда школы: как ее сформировать при помощи ЭБС «Библиошкола». «Директ-Медиа» - «Университетская библиотека онлайн». 2017.
«Робопедагогика. Создание бота-энциклопедиста» «Директ-Медиа» - «Университетская библиотека онлайн». 2017.
«Ленты времени и цифровые хроники» ООО «Директ-Медиа» - «Университетская библиотека онлайн». 2017.
«Визуализация информации в библиотечной практике» Институт физики, технологии и информационных систем МПГУ. 2016.
«Компьютерные технологии в библиотечном деле» ГБОУ ВПО МО «Академия социального управления». 2015.
«Возможности библиотечных сетевых сообществ (Сетевые сервисы для решения профессиональных задач библиотекаря по продвижению книги и чтения)». Дистанционный курс. 2013.
 «Я учусь работать в блоге» Курс дистанционного обучения школьных библиотекарей сетевым сервисам и инструментам. 2009.
2.7.1 Участие в конкурсах (название, год проведения)- 

Победитель конкурса "Мудрая Сова-2010", проводимого "Школьным сектором" Ассоциации RELARN.
Победитель Конкурса образовательных сайтов от Pedsovet.su, 2011.
2.7.2 Сведения о наградах 

2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:

       уроки--нет
       кружки-нет
2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника)-Шведова Елена Сергеевна
3. График работы библиотеки—с 8.30 до 16.30. Суббота, воскресенье – выходные дни
4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):
4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)
5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да, нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам (да, нет)

5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

5.12 Электронная база данных учебного фонда (да, нет)

6. Сведения о фонде
6.1 Основной фонд библиотеки ( экз.)-9002 экз.

 6 .1.1 Естественные и прикладные  науки ( экз. %)—277 экз.—3,5 % 

6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  (экз. %)-2522 экз. -28% 

6.1.3  Педагогические науки (экз. %) -770 экз. - 8,5% 

6.1.4 Художественная литература (экз. %) -3432 экз. -38% 

6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов (экз. %)—2001 экз. -22% 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки  ( экз.)—28817 экз.

6.3.1 Расстановка учебного фонда (по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий --2
6.4.1 Педагогических-0
6.4.2 Для учащихся-2
6.4.3  Библиотечных--0
6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.:  сидиром--0; аудио--0; видеоматериалы –0.
 7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки
7.1 Алфавитный каталог  (да, нет)

7.2 Систематический каталог (да, нет)

7.3 Систематическая картотека статей (да ,нет)

7.4  Тематические папки  для учащихся ( название, читательский адрес)-

«Картотека цитат»-5-11 кл.

«Мировая сокровищница живописи» - 5-9 кл.

«История. Письменность. Культура.» - 5-9 кл.
«К духовному солнцу. Л. Н. Толстой» - 5-9 кл.
«Рубеж мужества» Московская битва - 5-11 кл.
«Дорогами Великой Отечественной» - 5-11 кл.
«За всех, противу всех» М. Цветаева-10-11 кл.
7.5 Тематические папки для педагогических работников (название, читательский адрес)- 
«За всех, противу всех» М. Цветаева - для учителя литературы.
«Мировая сокровищница живописи» - для учителей художественно-эстетических дисциплин.
7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес)-0.
7.7 Картотека учебной литературы (да, нет) 

7.8 Папка с методическими разработками (да ,нет)

8. Массовая работа 
8.1 Общее количество мероприятий за год—35 

8.2 В том числе:

для учащихся начальной школы-15
для учащихся средней школы--11
для учащихся старшей школы--9
для педагогических  работников 0.
8.3 Виды массовых мероприятий 

- беседа и обсуждение;
- выразительное чтение и рассказывание;
- игры: дидактические, ролевые, словесные;
-комплексное использование книг, мультимедийных презентаций, мультипликационных фильмов по произведениям детских писателей;
- творческие задания литературного и изобразительного характера;
- литературные и музыкальные часы;
- викторины;
- библиотечные  уроки, уроки информационной грамотности;
9. Выставочная работа
9.1 Общее количество книжных выставок (за год)-36
9.2  Постоянные выставочные работы (тематика, читательский адрес, количество книг)

«Мой город, к звездам устремленный» Краеведениее, космос. 5-11 кл. 25 книг.
 «Нас подарили» Книги, принесенный в дар библиотеке. 1-11 кл. 40 книг.
«Словари – твои друзья и помощники» Справочные издания. 1-11 кл. 50 экз.
«Ребятам о зверятах». Произведения о животных. 1-4 кл. 15 книг.
«Классики- детям» Произведения классической литературы для детей. 1-4 кл. 25 книг.
10. Индивидуальная работа с читателями
10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий)

Беседа при записи в библиотеку (700);
Рекомендательная беседа (150);
Беседа о прочитанной книге (150);
Индивидуальное информирование (25);
Консультации (55). 
11. Представительство библиотеки в сети Интернет
Блог «Книжкин дом»; 
Блог школьного библиотекаря на сайте школы;
«Книжкин дом» в соц. сети Facebook и ВКонтакте.
12. Читатели библиотеки 
Количество по группам:

учащихся начальной школы-379
учащихся средней школы-155
учащихся старшей школы-79
педагогических работников-54
13. Основные показатели работы (основной фонд)

13.1 Книговыдача (за год)-23873 

13.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей)-12 

13.3 Обращаемость фонда (книговыдача/фонд)-1,51 

13.4 Посещаемость (к-во посещений/ к-во читателей)-5,62. 

